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TECH ME UP  

SIRET 80477167300030  

Organisme de formation n° 82691368969  

06 25 59 60 63  - contact@tech -me-up.com  

160 rue Violette Leduc 26500 Bourg -lès -Valence  

 

Programme de formation  

Formation WordPress :  

créez vous -même, simplement, un Site Signature professionnel  

L’essentiel pour prendre en main WordPress et réaliser votre propre Site Signature.  

 

Objectif  

Cette formation est destinée à vous rendre autonome dans la création d’un site web professionnel simple avec 
WordPress. WordPress est l’un des outils les plus utilisés pour créer et gérer efficacement un site internet, avec 
peu ou pas de programmation. Pen dant la formation, nous partirons d’un projet de site concret, qui servira de fil 
rouge aux exercices.  Nous verrons comment mettre en place WordPress, accéder à son administration, configurer 

les réglages essentiels, créer les premières pages, organiser les contenus, choisir un thème, gérer les menus, 

ajouter des extensions utiles et appliquer les premières  bonnes pratiques de sécurité.  La formation prépare au 

passage de la certification RS6965 — Créer et gérer des sites web avec WordPress (Tosa), en travaillant les 

compétences fondamentales nécessaires à l’utilisation autonome de WordPress et en vous initiant aux 
compétences attendues au  niveau opérationnel.  

 

À l’issue de la formation, vous serez capable de :  

• installer ou préparer l’installation d’un site WordPress  

• accéder à l’administration et identifier les principales zones de gestion  

• configurer les réglages essentiels du site  

• créer et organiser des pages, articles, médias et menus  

• choisir et personnaliser un thème  

• installer et configurer des extensions utiles  

• appliquer les premières bonnes pratiques de sécurité, de mises à jour et de sauvegarde  

 

Durée :  

2 jours (14h) de formation en one -to-one 

 

Prérequis :  

Aucun prérequis n’est nécessaire pour cette formation.  

 

Participants :  

Toute personne en création d’activité, indépendante, dirigeante de petite structure, ou souhaitant être autonome 
dans la création et la gestion d’un site WordPress simple et pro.  

 

Lieu et dates :  

Lieu (à distance, à domicile, dans nos locaux de Bourg -lès -Valence), et dates choisi s  lors de l’appel téléphonique 
suivant votre demande d’inscription.  
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Programme principal, sur 2 jours  

 

JOUR 1 –  Mise en place, administration, et premières configurations  

 

I Mise en place de WordPress  

1. Qu’est -ce que WordPress ?  

2. Sa place par rapport aux autres langages web et outils de création de site  

3. Les critères pour choisir sa solution d’hébergement  

4. Réservation de votre nom de domaine + hébergement (optionnel mais conseillé, à votre charge)  

5. Configuration d’adresses e -mails pro  

6. Configuration de l’accès en HTTPS  

7. Mise en place de WordPress  

8. Accès au site public et à l’administration de WordPress  

 

II Cadrage rapide du projet de site  

1. Centralisation des éléments du site : contenu, logo, couleurs  

2. Organisation de votre contenu  

3. Décider des fonctionnalités pertinentes selon le site  

4. Notion de thème et de theme -builders  

5. Où trouver des thèmes  

 

III Première configuration de WordPress  

1. Présentation générale de l’administration  

2. Définir la page d’accueil  

3. Gérer les formats d’URLs  

4. Désactiver les commentaires  

 

IV Créer et gérer les utilisateurs  

1. Ajouter / supprimer / modifier un utilisateur  

2. Les différents rôles d’utilisateurs  

 

V Choisir et personnaliser un thème  

1. Connaître le thème utilisé  

2. Ajouter un thème  

3. Modifier l’apparence du thème avec le volet personnaliser  

4. Modifier l’apparence du site avec les outils du thème  

5. Vérifier le rendu des changements sur le site public et sur mobile  

 

JOUR 2 : Contenus, menus, extensions, et premières sécurités  

 

VI Créer et organiser les contenus  

1. Différence entre pages & articles  

2. Ajouter / supprimer / modifier / hiérarchiser pages & articles  

3. Ajouter des blocs  

4. Ajouter, éditer, remplacer ou supprimer un média dans la bibliothèque WordPress  

5. Personnaliser leurs URLs  

6. Taguer et catégoriser les articles  

 

VII Créer des pages avec Divi  

Si votre thème utilise un theme -builder autre que Divi, cette partie sera adaptée.  

1. Créer des pages avec Divi, en partant d’une page vide ou d’un modèle de la galerie  

2. Structurer la page en ajoutant et configurant des sections, lignes, et colonnes  

3. Placer des modules et les configurer  

4. Vérifier l’affichage des pages sur ordinateur, tablette et mobile  
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VIII Créer les menus du site  

1. Configurer les menus du site  

2. Les différents types de boutons  

3. Ajouter un menu selon les zones liées au thème  

4. Vérifier l’affichage du menu sur le site public et sur mobile  

5. Ajouter des widgets  

 

IX Installer des extensions utiles  

1. Ajouter des extensions  

2. Supprimer des extensions  

3. Mise en place d’un formulaire avec Contact Form 7  

4. Quelques extensions utiles  

 

X Mettre en place les premières sécurités  

1. Mettre à jour WordPress, un thème ou une extension en respectant les précautions de base  

2. Installer une extension de sauvegarde  

3. Lancer une sauvegarde manuelle  

4. Vérifier que les sauvegardes sont bien créées et accessibles  

5. Installer un pare -feu 

 

XI Travaux pratiques  

Création de vos pages, avec questions / réponses et assistance  

 

XII Passage de certification  

Le passage de la certification est inclus dans le prix de la formation. Vous disposez d’un délai de 12 mois à compter de la 
fin de la formation pour nous contacter et convenir d’une date de passage. Tech Me Up organise ensuite votre inscription 
auprès de T osa et vous transmet les modalités d’accès à l’épreuve  RS6965 — Créer et gérer des sites web avec WordPress 

(Tosa), donnant lieu à un score sur 1000. La certification est obtenue dès 551 points. En dessous de ce seuil, une attestatio n 

de passage ainsi qu’un rapport sont délivrés.  

 

 

Informations complémentaires  

 

Modalités et délai d’accès :  inscription après échange avec Tech Me Up et validation des dates. Le délai habituel 

avant démarrage est d’environ 2 à 3 semaines, selon les disponibilités.  

 

Tarif et inscription :  les tarifs et modalités d’inscription à jour sont disponibles sur :  

https://tech -me-up.com/formation -wordpress -signature -initiation   

 

Méthodes pédagogiques et modalités d’évaluation :  

https://tech -me-up.com/modalites -pedagogiques -et-devaluations  

 

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :  les besoins spécifiques peuvent être étudiés avec notre 

référent handicap afin d’adapter, lorsque cela est possible, les modalités de la formation. Informations sur nos 
lieux de formation et leur accessibilité :  

https://tech -me-up.com/locaux  

 

Contact / référent handicap :  Alexandre Beaugrand –  https://tech -me-up.com/contact   
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